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CONSIDERANT quen vertu de larticle 477 de la Loi sur les cités et villes. le
Conseil municipal doit adopter un réglement en matiére de contréle et de suivi
budgetatres:

CONSIDERANT que ce réglement doit prévoir notamment le moyen utilisé pour
garantir la disponibilité des credits prealablement a la prise de toute décision
autorisant une dépense. lequel moyen peut varier selon l'autorite gui accorde
l'autorisation de dépenses ou le type de dépenses projetees:

CONSIDERANT qu'en vertu de larticle 477.1 de la Loi sur les cités et villes. un
reglement ou une résolution du Conseil qui autorise une dépense n'a d'effet que
si. conformement au réglement adopte en vertu de l'article 477 de la Lo/ sur les
cités et villes. des crédits sont disponibles pour les fins auxquelles la dépense
est projetée:

CONSIDERANT que larticle 105.4 de la Lo/ sur les cites et villes. et larticle
477.2 de la Loi sur les cites et villes prévoient les modalités de reddition de
comptes au Consell aux fins de contréle et de suivi budgetaires;

CONSIDERANT quavis de motion du présent réglement a diment été donné
lors de la seance ordinaire du Consell tenue e 20 octobre 2020 et qu'un projet
de reglement a diment eté déposé par un membre du Consell lors de ia séance
ordinaire du Conseil tenue le 20 octobre 2020:

LE CONSEIL MUNICIPAL DECRETE CE QUI SUIT :

PREAMBULE

Le préambule fait partie intégrante du présent réglement.

DEFINITIONS

Conseill : Conseil municipal de la Ville de Saint-Constant.

Dépense - Tout engagement financier a recevolr des biens ou des
services pour lexecution des travaux. la fourniture de
matériel ou de matériaux ou la fourniture de services. y
compris Facquisition d'immobilisation. payables a méme
les deniers de 1a Ville.

Exercice : Periode comprise entre le 1 janvier et le 31 decembre

d'une annee.

Réglement de délégation :  Regiement numéro 1589-18 déléguant certains pouvoirs
dautoriser des depenses. de passer des contrats et
d'engager certains fonctionnaires ou employes au nom de
la Ville de Saint-Constant et remplacant le réglement

numero 1378-12 ou tout reglement le remplacant.

Responsable dactivite Fonctionnaire ou employé de la Ville autorisé a effectuer
budgetaire une dépense en vertu du reglement de délégation en
vigueur et responsable d'une enveloppe budgétaire qui lui
a etée confiee. laquelle comprend toute enveloppe
budgetaire qui est sous ia responsabilité d'un subalterne

direct.

Ville : Ville de Saimnt-Constant.




SECTION 1 — OBJECTIFS DU REGLEMENT

ARTICLE 1.1 Regles de contrdle et de suivi budgétaires

Le present reglement établit les régles de contrdle et de suivi budgetaires que les
fonctionnaires et employés concernes de la Ville doivent suivre.

Plus spécifiquement. il etablit les regles de responsabilite et de fonctionnement
requises pour gque toute dépense a étre engagée ou effectuée par un
fonctionnaire ou un employé de la Ville. y compris 'engagement d'un salarié. soit
diment autornisee apres vérification de la disponibilité des crédits nécessaires.

Le present reglement sappligue a toute affectation de crédits imputable aux
activités financiéres et aux activités d'investissement de |'exercice courant que le
Conseil peut étre amené a adopter par résolution ou reglement.

ARTICLE 1.2 Regles de suivi et de reddition de comptes

Le present réglement établit aussi les regles de suivi et de reddition de comptes
budgétaires que le trésorier. tout autre officier municipal autorisé et les
responsables d activité budgétaire de la municipalite doivent suivre.

SECTION 2 — PRINCIPES DU CONTROLE ET DU SUIVI BUDGETAIRES

ARTICLE 21 Principes

Les crédits necessaires aux activites financiéres et aux activités d'investissement
de la Ville doivent étre approuves par le Conseil préalablement a leur affectation
a la realisation des depenses qui y sont reliées. Cette approbation de credits
revet la forme d un vote des credits exprime seion I'un des moyens suivants :

» Ladoption par le Conseill du budget annuel ou dun budget
supplémentaire:

» Ladoption par le Consell d'un reglement d'emprunt:

« | adoption par le Conseif d'une résolution ou d'un réglement par lequel
des credits sont affectés a partir de revenus excédentaires. du surplus
accumule. de réserves financiéres ou de fonds réservés.

ARTICLE 2.2 Autorisation de depenses

Pour pouvoir étre engagee ou effectuee. toute depense doit étre diment
autorisée par le Conseil ou un responsable dactivité budgétaire conformément
au reglement de delegation en vigueur. apres verification de la disponibilité des
credits necessaires.

ARTICLE 2.3 Responsabilite d’application

Tout fonctionnaire ou employé de la Ville est responsable dappliquer et de
respecter ie present reglement en ce qui le concerne.

Tout responsable dactivité budgetaire doit observer le présent réglement
lorsqu’il autorise une dépense relevant de sa responsabilité avant quelle ne soit
engagee ou effectuee. Il ne peut autoriser que les dépenses relevant de sa
competence et nengager les crédits prévus a son budget que pour les fins
auxquelles ils sont affectés.



SECTION 3 — MODALITES GENERALES DU CONTROLE ET DU SUIVI
BUDGETAIRES

ARTICLE 31 Modalités d applications

Pour veérifier la disponibilité des credits prealablement a lautorisation d'une
dépense, le responsable de lactivité budgetaire concerné sappuie sur le
systeme comptable en vigueur a la Ville. Il en est de méme pour le trésorier ou
le directeur general le cas echeant. lorsque I'un ou Pautre doit autonser une
depense ou scumettre une dépense pour autorisation au Conseil conformément
au reglement de délegation en vigueur.

ARTICLE 3.2 Insuffisance de crédits

Si la verification des credits disponibles demontre une insuffisance de crédits. le
tresorier ou le responsable de l'activité budgétaire selon le cas doit suivre les
procédures decrétées ci-aprés aux articles 6.1 et 6.2.

Un réglement d'emprunt ne peut exceder le montant autorisé de dépenses. Tout
depassement doit étre autorise conformement au reglement de délegation en
vigueur.

Une dépense financee par un fonds réservé ne peut excéder le montant autorisé
de dépenses. Tout depassement doit étre autorisé conformément au reglement
de délégation en vigueur.

ARTICLE 3.3 Autorisation de dépenses

Tout fonctionnaire ou employé qui n‘est pas un responsable dactivite budgetaire
ne peut autoriser lui-méme quelque dépense que ce soit. Toutefois. dans le
cadre de ses fonctions. il peut engager ou effectuer une dépense qui a été
dument autorisee au prealable s'il en a recu le mandat ou si sa description de
taches le prévoit.

Exceptionnellement lors de situations d'urgence. un fonctionnaire ou un employe
peut effectuer une dépense sans autorisation. Par contre. it doit informer le
responsable de lactivite budgetaire concerne dans les meilleurs délais et lul
remettre les factures. recus ou autres piéces justificatives.

ARTICLE 3.4 Maintien a jour du reglement

Le tresorier est responsable du maintien a jour du présent reglement. |l doit
presenter au Conseil. sil y a lieu. tout projet de modification dudit réglement qui
savererait nécessaire pour l'adapter a de nouvellies circonstances ou a un
changement législatif [ affectant.

Le tresorier est responsable de s assurer que des controles internes adequats
soient mis et maintenus en place pour s'assurer de l'application et du respect de
ce reglement par tous les fonctionnaires et employés concernés de {a Ville.



SECTION 4 - ENGAGEMENT S’ETENDANT DU-DELA DE L’EXERCICE
COURANT

ARTICLE 4.1 Vérification de crédits — exercice courant

Toute autorisation d'un engagement de dépenses qui s'étend au-dela de
I'exercice courant doit au prealable faire I'objet d'une vérification des crédits
disponibles pour la partie imputable dans I'exercice courant.

ARTICLE 4.2 Budget — Dépenses engagées antérieurement pour les
budgets futurs

Lors de la préparation du budget de chaque exercice, chaque responsable de
l'activité budgétaire doit s’assurer que son budget couvre les dépenses
engagées dans un exercice financier précédent pour la portion de la dépense qui
s'applique a I'exercice en préparation. De méme, chaque responsable d'activité
budgetaire doit prévoir les dépenses de fonctionnement pour les activités dont il
est responsable et egalement les dépenses dites incompressibles.

Le trésorier de la Ville doit s'assurer que les crédits nécessaires a ces dépenses
sont correctement pourvus au budget.

SECTION 5 — PAIEMENT DES COMPTES

ARTICLE 5.1 Dépenses particuliéres

Certaines dépenses de nature particuliére sont difficilement compressibles et se
prétent peu a un contréle a priori.

Sans étre exhaustive, la liste de ces dépenses est principalement :

e Les depenses d'électricité, de chauffage et de télécommunication,
lesquelles sont payées sur réception de facture;

* Les dépenses inhérentes a l'application des conventions collectives ou
reliées aux conditions de travail et au traitement de base;

e Les engagements relatifs aux avantages sociaux futurs;

e Les quotes-parts des régies intermunicipales, des organismes supra
municipaux;

e Toutes les depenses, fixées par une loi, un réglement ou un décret
gouvernemental, ou dont I'obligation de payer pour la Ville est prévue
dans une telle loi, réglement ou décret, payables a quelque titre que ce
soit aux gouvernements ou a un de leurs organismes ou sociétés d'Etat;

e Les provisions et affectations comptables;

e Le rachat d'obligation et de billets, le remboursement de la dette a long
terme ainsi que les emprunts temporaires, les frais de banque, les
virements de fonds d'un compte a l'autre et le remboursement de prét du
fonds de roulement;

e Les dépenses auprés des autres municipalités découlant d'ententes
intermunicipales;

¢ Le remboursement de trop-percus de taxes fonciéres.

ARTICLE 5.2 Controle des dépenses

Bien que les dépenses incompressibles dont il est question a l'article 5.1 se
prétent peu a un contréle a priori, elles sont soumises comme toute autre
dépense aux regles de suivi et de reddition de comptes budgétaires prescrites

aux articles 6.1 et 6.2 du present reglement.



De plus. le tresorier presente chaque mois aux membres du Conseil. la liste des
debourses qu'il a emis depuis la derniere liste ainsi présentée.

ARTICLE 5.3 Autorisation de pailement des depenses

Le Conseil délégue au trésorier l'autorisation de payer les dépenses suivantes

a) engagees par resolution du Conseil:

b) incompressibles identifiees a I'article 5.1 du présent réglement:

c) engagees par delégations autorisées par le réglement de deélégation en
vigueur.

L es débourses doivent se faire comme suit :
a) par l'emission d'un cheque:

b} par transfert electronique ou dépodt direct dans une institution bancaire:
¢y par traite bancaire.

SECTION 6 — SUIVI BUDGETAIRE ET REDDITION DE COMPTES

ARTICLE 61 Suivi budgetaire

Tout responsable d activite budgetaire doit effectuer regulierement un suivi de
son budget et effectuer les virements budgétaires nécessaires des qu'il anticipe
un depassement pour un poste de dépenses.

SI une variation budgetaire devient nécessaire et qu'elle ne peut étre effectuee a
cause d'un mangue de credits. le tresorier doit informer le Conseil d'un déeficit
appréhende et soumettre un rapport proposant des solutions pour obtenir les
credits additionnels requis.

ARTICLE G2 Virements budgétaires

Le tresorier est autorise a faire des virements budgetaires selon les demandes
formulees par un responsable d'activité budgétaire. et ce jusqu'a concurrence
des montants de dépense autorises et délégués en vertu du réeglement de
delégation en vigueur. a son égard.

Pour les virements budgétaires supérieurs a 24 999 S ceux-ci doivent étre
auterisés par le Consell

ARTICLEG6.3 Etats comparatifs sur les revenus et les depenses

En application de larticle 105.4 de la Lo/ sur les citées et villes. le trésorier
prepare en collaboration avec les responsables dactivités budgétaires et doit
déposer. lors d'une seance du Consell. deux états comparatifs portant sur les
revenus et les dépenses de la Ville.

Les etats comparatifs doivent étre adoptés lors de la derniere séance ordinaire
tenue au moins guatre semaines avant la seance ou le budget de I'exercice
financier suivant doit &tre adopté. Lors d'une année d'élection générale. ces états
comparatifs doivent étre déposés au plus tard lors de la derniére seance
ordinaire tenue avant que le Conseil ne cesse de siéger conformément a larticle
314.2 de la Loi sur les elections et les referendums dans les municipalités.



ARTICLEG 4 Rapport au Consell

Le tresorner doit aussi preparer et deposer mensuellement au Consell lors d'une
seance ordinaire. un rapport des depenses autorisées par tout employé
conformement au reglement de délégation en vigueur selon l'article 477 .2 de la
Lot sur les cites et villes Ce rapport peut egalement prendre la forme d'une liste
des comptes a payer déposée au Consell

Des qu'il constate que les revenus réels sont inférieurs au budget et qu'it y a lieu

de croire que les objectifs du budget ne seront pas atieints. le trésorier doit en
faire rapport au Conseil

SECTION 7 — DISPOSITIONS ADMINISTRATIVES ET FINALES

ARTICLE 71 Abrogation du réglement numeéro 1243-07

Le present reglement remplace et abroge le réglement numéro 1243-07 en
matiere de contréle et de suivi budgétaires et concernant I'administration des
finances.

ARTICLE 7.2 Entrée en viqueur

Le present reglement entre en vigueur conformement a la loi.

ADOPTE a la séance ordinaire du 17 novembre 2020
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